: MINISTERUL EDUCATIEI
%

ANUNTA SCOATEREA LA CONCURS

a postului vacant in cadrul SCOLII GIMNAZIALE GIARMATA

e 1 (un tde ADMINISTRATOR FINANCIAR in cadrul LII GIMNAZIALE
GIARMATA (perioadi nedeterminati)

DOCUMENTELE NECESARE CANDIDATILOR PENTRU
INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS

(1) Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va

contine urmatoarele documente:
a)cerere de Inscriere la concurs adresata conducatorului autoritdtii sau institutiei publice
organizatoare;

b)copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa
caz,

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializiri, precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea
conditiilor specifice ale postului, solicitate de autoritatea sau institutia publica;

d) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in munca, in
meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie;"

e)cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care

sd-1 faca incompatibil cu functia;

f) certificat de integritate comportamentala;

g) adeverintd medicala care sd ateste starea de sdndtate corespunzatoare eliberata cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau
de catre unitdtile sanitare abilitate;

h) curriculum vitae;

(2) Adeverinta care atestd starea de sandtate contine, in clar, numdrul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

(3) In cazul documentului prevazut la alin. (1) lit. e), candidatul declarat admis la selectia
dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente
penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai
tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.

(4) Actele prevazute la alin. 1 lit. b)-d) vor fi prezentate si in original in vederea
verificarii conformitatii copiilor cu acestea."

Dosarele se vor depune la sediul Scolii Gimnaziale Giarmata, nr. 45, Giarmata, judetul
Timis, compartimentul secretariat.
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¥ MINISTERUL EDUCATIEI

Persoana care asigura secretariatul este doamna VAIPAN OTILIA, telefon:
0256/369110

Conditiile generale si specifice prevazute in fisa postului sunt:

e respectarea planurilor manageriale ale scolii;

e implicarea in proiectarea activitatii scolii-bugetul;

e Inregistrarea si prelucrarea informatica, periodica, a datelor in programele de contabilitate;

e asigurarea respectdrii Legii Contabilitatii nr.82/1991 republicatd, cu modificarile si completérile
ulterioare, la nivel de institutie de Invatdmant;

e claborarea si implementarea sistemului general de evidenta contabila;

e raportarea rezultatelor economice ale institutiei publice;

e consilierea/indrumarea si controlul periodic al personalului care gestioneaza valori materiale;

e asigurarea fluxului informational al compartimentului;

e realizarea raportarii periodice pentru conducerea institutiei;

e asigurarea transparentei deciziilor din compartiment;

e asigurarea evidentei, gestionarii si arhivarii documentelor;

e contribuie la dezvoltarea institutionald si promovarea imaginii scolii.

Poate participa la concursul pentru ocuparea unui post vacant sau temporar vacant persoana
indepli I Jitii:

e are cetdtenia romanad, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

e cunoaste limba romana, scris si vorbit;

e are varsta minima prevazutd de normele in vigoare;

e are capacitate deplind de exercitiu;

e are o stare de sdndtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberata de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

¢ indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

e nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.
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¥ MINISTERUL EDUCATIEI

Tipul probelor de concurs

PROCEDURA DE SELECTIE

e Probe de concurs
1. Selectia dosarelor de inscriere;
2. Proba scrisa;
3. Interviu.

e Continutul si evaluarea probelor

Nr. Denumire proba/ timp de

Criterii de evaluare Punctaj
crt. lucru
1. | Selectie dosare Dosare complete Admis/ Respins
90 puncte/
Proba scrisa Cunostinte teoretice legislative
5 10 puncte din

oficiu

Timpul de 1 te de 2 L isd
1rnpu € 1ucru €Ste de 2 ore ucrare Scrisa Total 100 puncte

- Abilitati de comunicare si 90 puncte/

iu indivi cunoastere; 10 puncte din
Interviu individual - Capacitatea de analiza si sinteza; fp.
3 - Motivatia candidatului; oticid
: - Comportament in situatii de criza;
. - Lucrul in echipa;
15-30d t : o o
O - Disponibilitatea la timp de lucru Total 100 puncte

prelungit.

Fiecare proba este eliminatorie!

Candidatii care nu sunt admisi la proba de selectie a dosarelor nu se prezinta la proba
urmaitoare, adica la proba scrisa, iar candidatii care nu au obtinut minim 70 puncte la proba
scrisa nu se vor prezenta la proba interviului!
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CALENDARUL CONCURSULUI

Etape de concurs

Data/ perioada orara

Publicarea anuntului

29.07.2022

Inscrierea (depunerea dosarelor de inscriere)

01.08.2022 — 12.07.2022, orele 09:30 - 14:00

Afisarea rezultatelor in urma selectiei de dosare

18.08.2022, ora 14:00

Depunerea contestatiilor in urma selectiei de
dosare

19.08.2022, ora 10:00 - 12:00

Afisarea solutionarii contestatiilor

19.08.2022, ora 15:00

Proba scrisa/ interviu

23.08.2022, ora 08:00/ ora 12:00

Afisarea rezultatelor

24.08.2022 ora 14:00

Depunerea contestatiilor

25.08.2022, ora 09:00 - 11:00

Afisarea solutionarii contestatiilor

25.08.2022, ora 14:00

Afigarea rezultatelor finale

26.08.2022, ora 14:00

Nota: Dosarele de inscriere se vor depune la serviciul secretariat al unititii conform calendarului.

Rezultatele finale se vor afisa la
(www.scoalagiarmata.ro).

avizierul unitatii si pe site-ul wunitatii

STR. PRINCIPALA NR. 45, 307210, GIARMATA, JUD. TIMIS
TEL./FAX: 0256 369 110
secretariat@edugiarmata.ro
www.scoalagiarmata.ro PAGINA 4


mailto:secretariat@edugiarmata.ro
http://www.scoalagiarmata.ro/
http://www.scoalagiarmata.ro/

SCOALA GIMNAZIALA GIARMATA

INISTERUL EDUCATIEI

BIBLIOGRAFIE

e Pentru ocuparea prin concurs a postului vacant de administrator financiar

1. Legeanr.82/24.12.1991, LEGEA CONTABILITATII republicati, cu
modificarile si completarile ulterioare
2. Legea-cadrunr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice
3. Legea Educatiei Nationale nr.1/2011:
=Titlul IT — Invatimantul preuniversitar, capitolul VIII, Finantarea si
baza materialda Invatamantului preuniversitar
s Titlul IV — Statutul personalului didactic, Capitolul I — Statutul
personalului didactic in Tnvatamantul preuniversitar, Sectiunea a
6- a— Norma didactica
4. OMFP 1792/2002 — Ordin ALOP Actualizat 2017 — Norme metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice
5. Ordin nr. 1917/12.12.2005 , Capitolele I-XI din Ordinul nr. 1917/2005 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind organizarea s$i conducerea

......

instructiunile de aplicare ale acestuia.
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MINISTERUL EDUCATIEI

SCOALA GIMNAZIALA GIARMATA

DISPOZITII FINALE

Informatii suplimentare, actele necesare pentru inscriere si bibliografia se pot obtine de
la Scoala Gimnaziala Giarmata, telefon: 0256/369110, persoana de contact este d-na Vaipan
Otilia, Intre orele 09:30 - 12:30.

Contestatiile se depun la secretariatul unitatii conform calendarului de desfasurare a
concursului.

Dupa solutionarea contestatiilor, punctajul devine definitiv.

Candidatul cu punctajul cel mai mare este declarat castigator si va fi angajat pe perioada
nedeterminata.

Director,

prof. dr. Hagiu Sorin
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